
 

NOMBRE DEL PUESTO:  PUESTO DE LIMPIEZA 
IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO 

• JORNADA: 27 HORAS SEMANALES 

• SUELDO: SEGÚN CONVENIO 

• DURACIÓN: SUSTITUCIÓN EXCEDENCIA 

 

HORARIO DE TRABAJO: 

• LUNES A VIERNES: 6:00 A 10:00 – limpieza general 

• LUNES, MIÉRCOLES Y VIERNES: 4:00 A 6:00 – limpieza específica en 
KANTXA POLIDEPORTIVO (posibilidad de realizarlo tras actividades 
deportivas) 

• 1 DÍA A LA SEMANA: 1 hora en el LOCAL DE DANZA 

 

MISIÓN DEL PUESTO: FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES 

 

FUNCIONES (Definición de tareas diarias): 

• Barrer, aspirar, trapear y fregar. 

• Limpiar y desinfectar baños, incluyendo inodoros, lavamanos y espejos. 

• Vaciar papeleras y gestionar la recolección de residuos. 

• Limpiar y desinfectar escritorios, mesas, máquinas de gimnasio y 
elementos de contacto frecuente. 

• Reponer suministros de higiene. 

• Limpiar ventanas, espejos y puertas. 

 



RESPONSABILIDADES (Impacto y compromiso del puesto): 

• Mantener limpios los espacios detallados. 

• Usar correctamente las herramientas facilitadas por la instalación. 

• Cumplir con las normas de seguridad e higiene de la instalación. 

• Manejar adecuadamente los residuos. 

• Garantizar un ambiente limpio y saludable para empleados y usuarios. 

 

ESCOLARIDAD 

GRADUADO ESCOLAR O SUPERIOR 

 

HABILIDADES ESPECÍFICAS 

• Capacidad de trabajo, integridad moral y ética. 

• Destreza para resolver problemas que se presenten. 

 

ACTITUDES, PRINCIPIOS Y VALORES FUNDAMENTALES 

• Trabajo en equipo 

• Autonomía para resolución de problemas 

• Objetividad 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

Mérito: 

• Años de experiencia. 

• Conocimientos del uso de productos y herramientas de limpieza. 

• Conocimientos básicos de Word y Excel. 

COMPETENCIAS LABORALES 

• Proactividad 

• Capacidad de adaptación 

• Iniciativa 


